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Podstawa prawna:

» Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalno$ci wychowawczej i
opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji Dz.U. 2017 poz. 1646, ze zmianami Dz.U. 2024 poz. 50

» Rozporzadzenie RODO — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

» Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

» Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo O$wiatowe Dz.U. 2024 poz. 737
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ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

. Na podstawie zawartej UMOWY NR CUI-VII.272.1.6.2023.KG pomigdzy Miastem Biatystok
a firmg ,, VULCAN” sp. z 0. 0. Szkota ma zapewniony dostep do aplikacji UONET+.

. Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa Nr 43 im. Simony Kossak
w Biatymstoku, reprezentowanym przez Dyrektora.

. Celem przetwarzania danych osobowych w Szkole Podstawowej Nr 43 im. Simony Kossak

w Bialymstoku jest realizacja obowiazkéw wynikajacych z prawa o$wiatowego (art. 6 ust 1 lit.
c oraz art. 9 ust. 2 lit. b) RODO).

. Za niezawodnos¢ dziatania systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczonych na serwerach
oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujaca pracg dziennika
internetowego, pracownicy szkoly, ktorzy maja bezposredni dostep do edycji i przegladania
danych oraz rodzice w zakresie udostepnionych im danych. Szczegoétowag odpowiedzialnosé
reguluje zawarta pomiedzy stronami umowa oraz przepisy obowiazujacego w Polsce prawa.

. Lacznie z umowa o dostaweg ushlug zawarto z dostawcg VULCAN umoweg powierzenia
przetwarzania danych osobowych regulujaca obowiazki stron w zakresie odpowiedzialnosci oraz
zgodnosci przetwarzania danych z rozporzadzeniem RODO.

. Pracownicy Szkoty odbywaja szkolenie z obstugi e-Dziennika VULCAN i zostaja zobowigzani
do stosowania zasad zawartych w instrukcji eksploatacji e-Dziennika oraz w niniejszym
regulaminie.

. Rodzice/opiekunowie prawni na pierwszym zebraniu w roku szkolnym, a uczniowie na godzinach
do dyspozycji wychowawcy we wrzesniu, zostaja zapoznani z podstawowymi funkcjami
e-Dziennika oraz zasadami komunikacji pomigdzy wychowawca, nauczycielami a uczniami i ich
rodzicami/opiekunami prawnymi.

. Celem regulaminu jest okreslenie zasad i mozliwosci korzystania z dziennika elektronicznego
W sposdb bezpieczny i zapewniajacy ochrone danych osobowych przez:

a. pracownikéw Szkoty,
b. rodzicéw/ prawnych opiekunow,

C. uczniow.

. Regulamin dziennika elektronicznego dostgpny jest na stronie internetowej Szkoty.

ROZDZIAL 11

KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

Kazdy uzytkownik posiada konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktorego uzytkowanie
ponosi odpowiedzialnos¢.

. Hasto dostgpu do konta uzytkownika musi zawiera¢ co najmniej 8 znakéw, w tym co najmniej
jedna cyfre i jedna duza literg¢. Funkcjonowanie systemu wymusza na uzytkowniku okresowa
zmiang hasta — nie rzadziej niz co 30 dni.

. Uzytkownik dziennika identyfikowany jest w systemie poprzez login i hasto, ktore umozliwiaja
dostep do zasobow systemu.



. Uzytkownik jest zobowigzany przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢ loginem
oraz hastem.

. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato ono odczytane przez osob¢ nieuprawniong
lub wykradzione, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany hasta i osobistego
poinformowania o tym fakcie szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

Uprawnienia przypisane do kont mogg zostaé zmienione przez Szkolnego administratora
dziennika elektronicznego lub administratora CUI.

Kazdy uzytkownik ma obowigzek doktadnego zapoznania si¢ z tre§cig POMOCY dostepnej
po zalogowaniu si¢ na swoje konto, w szczegdlnosci z regulaminem korzystania z systemu.

ROZDZIAL 11l
PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

Dziennik elektroniczny jest narzedziem oficjalnej komunikacji calej spotecznosci Szkoty oraz
podstawowg forma przekazywania rodzicom/prawnym opiekunom i dzieciom informacji
0 wynikach nauczania, frekwencji oraz zachowaniu uczniow.

W  dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzy modut
WIADOMOSCI PLUS oraz zaktadka UWAGI ktora jest elementem modutu DZIENNIK.

Wszyscy nauczyciele zobowigzani sa do biezacego odczytywania/sprawdzania wiadomosci
przesytanych przez innych uzytkownikéw dziennika elektronicznego — minimum raz dziennie.
Z powyzszego obowigzku zwolnieni sg nauczyciele przebywajacy na zwolnieniach lekarskich,
urlopach.

Odczytanie informacji przez uzytkownikoéw dziennika réwnoznaczne jest z ich przyjeciem do
wiadomosci.

Odczytanie przez rodzica/ prawnego opieckuna informacji zawartej w module WIADOMOSC
PLUS jest roéwnoznaczne z przyjeciem do wiadomos$ci tresci tej informacji, co potwierdzone
zostaje automatycznie odpowiednig adnotacjg systemu. Adnotacj¢ potwierdzajaca odczytanie
wiadomos$ci w systemie uwaza si¢ za rownowazng skutecznemu jej dostarczeniu rodzicowi/
opiekunowi prawnemu lub uczniowi.

Modut WIADOMOSCI PLUS moze stuzy¢ do informowania o nieobecnoéci ucznia w szkole,
a takze usprawiedliwiania tej nieobecnosci, zgodnie z przepisami wewnatrzszkolnymi.

Przekazanie informacji poprzez modut WIADOMOSCI PLUS nie moze zastapi¢ oficjalnych
podan, zgdd, opinii lub zaswiadczen w formie papierowej, ktérych obieg regulowany jest
odrebnymi przepisami.

Za pomocy zaktadki UWAGI przekazuje si¢ informacje dotyczace zachowania ucznia:
wiadomosci okres$lane jako UWAGI sg automatycznie dodawane do kartoteki danego ucznia wraz
z podaniem daty wystania, nazwiskiem nauczyciela wpisujacego uwage oraz tematu i tresci
uwagi, oznaczeniec UWAGI jako przeczytanej przez rodzica, nie powoduje usuni¢cia
jej z systemu.

. Umieszczanie w dzienniku elektronicznym informacji np. o imprezach organizowanych na terenie
szkoty z udziatem os6b spoza niej, o zbiorkach pieniedzy, wyjsciach ze szkoly, zapisach na zajecia
pozaszkolne itp. wymaga akceptacji dyrektora.



ROZDZIAL TV
ZADANIA | UPRAWNIENIA WICEDYREKTORA SZKOLY

Kontroli poprawnosci wszelkich wpisow w dzienniku elektronicznym dokonuje wicedyrektor
we wspoldziataniu z dyrektorem.

Wicedyrektor we wspotdziataniu z dyrektorem wprowadza dane, dokonuje zmian i zarzadza
modutami ADMINISTROWANIE oraz ZASTEPSTWA PLUS.

Wicedyrektor zobowiazany jest w szczego6lnosci do:

1)  kontrolowania poprawnosci, rzetelnosci i systematyczno$ci wpisywania przez nauczycieli
tematow lekcji, frekwencji uczniéw oraz ocen,

2)  dokonywania i modyfikowania wpiséw w module ADMINISTROWANIE — Stowni

3)  wpisywania swoich zalecen i uwag dla poszczegdlnych nauczycieli 1 oddziatow/
klas w modutach ,,Rejestr obserwacji” i ,,Rejestr kontroli dziennika”,

4) zapewnienia szkolen dla nowozatrudnionych nauczycieli, ktdrzy po raz pierwszy beda
korzysta¢ z dziennika elektronicznego.

W przypadku czasowej niemoznos$ci wypetniania czynno$ci wymienionych w pkt.3, czynnosci te
przejmuje dyrektor szkoly we wspolpracy ze szkolnym administratorem dziennika
i pracownikiem sekretariatu.

ROZDZIAL V

SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO
| TECHNICZNE WSPARCIE

Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w Szkole odpowiedzialny jest
wicedyrektor oraz, w zakresie wsparcia technicznego, wyznaczony przez dyrektora szkolny
administrator dziennika elektronicznego oraz sekretarz szkoty.

. Podstawowe obowigzki szkolnego administratora dziennika elektronicznego:

1) administrator dziennika wraz z pracownikiem sekretariatu wprowadza nowych
uzytkownikow do systemu i szkoli w tym celu wychowawcow oddzialow oraz
nowozatrudnionych nauczycieli,

2) w razie zaistniatych probleméw administrator dziennika ma obowigzek komunikowania
si¢  zwychowawcami oddziatow i/lub z przedstawicielem firmy zarzadzajacej
dziennikiem elektronicznym w celu jak najszybszego wyjasnienia sprawy i prawidlowego
aktywowania kont,

3) za poprawnos¢ tworzonych jednostek i oddzialow, list nauczycieli oraz przydziatow
zajec, ktorych edycja mozliwa jest tylko z konta administratora, odpowiada administrator
dziennika w porozumieniu z sekretarzem szkoty,

4) przeniesienia ucznia z jednego oddzialu do drugiego dokonuje sekretarz szkoty
niezwlocznie po otrzymaniu takiej wiadomosci od dyrektora/wicedyrektora szkoty.
Przeniesienia dokonuje si¢ wedlug zasad okreslonych w dzienniku elektronicznym,
przenoszac wszystkie dane o ocenach i frekwencji,

5) jezeli w trakcie roku szkolnego do oddziatu zostanie wpisane nowe dziecko, administrator
dziennika wprowadza dane o nim w porozumieniu z wicedyrektorem szkoty,

6) informacje o nowo utworzonych kontach administrator dziennika przekazuje
wlascicielom kont,



7) w przypadku skreslenia lub usunigcia dziecka z listy oddziatu sekretarz szkoty
W porozumieniu z administratorem dziennika ma obowiazek zarchiwizowa¢ dane dziecka.

3. Administrator dziennika ma obowigzek w terminie 10 dni od dnia zakonczenia roku szkolnego,
wykonania kopii danych stanowiacych dziennik elektroniczny i zapisania jej na informatycznym
nosniku danych, w sposob zapewniajacy mozliwo$¢ sprawdzenia integralnosci danych
stanowigcych  dziennik elektroniczny przez zastosowanie kwalifikowanego podpisu
elektronicznego; kopia dziennika powinna by¢ opisana z podaniem zawartosci i daty utworzenia
archiwum; kopia powinna by¢ przechowywana w kasie pancernej w sekretariacie szkoty.

4. Pracownicy szkoty nie prowadza szkolen w zakresie obstugi e-dziennika dla rodzicow/prawnych
opiekunéw ucznia.

ROZDZIAL VI
OBOWIAZKI I UPRAWNIENIA WYCHOWAWCY ODDZIALU
1. Dziennik elektroniczny oddziatu prowadzi wychowawca.

2. Wychowawca zobowigzany jest w szczeg6lnosci do:

a. prawidtowego wpisania w wyznaczonych terminach planu lekcji swojego oddziatu oraz
jego modyfikacji w trakcie roku szkolnego,

b. poprawnego  wpisania  danych w  module  DZIENNIK w  zakladce
DZIENNIK—DZIENNIK ODDZIALU—USTAWIENIA DZIENNIKA:
- uczniowie,
- przedmioty i nauczyciele’
- programy nauczania,
- grupy,
- uczniowie i przedmioty,
- dyzurni,
- dodatkowe informacje.

c. biezacej kontroli wpisow tematow 1 numeracji lekcji oraz frekwencji dokonywanych
przez nauczycieli uczacych w oddziale,

d. codziennego zapoznawania si¢ z danymi dziennika, czyli z nastepujacymi pozycjami:
,Uwagi”?, ,,Obserwacje” i ,Kontrola dziennika”, ,,Wiadomosci” w skrzynkach
odbiorczych Vulcan i Microsoft 365,

e. biezacego uzupehiania danych dziennika, czyli pozycji: ,,Wycieczki”, ,,Wydarzenia”,
,Kontakty z Rodzicami”, dyzurni. Informacj¢ nalezy wpisa¢ w dniu zdarzenia.

3. Wychowawca oddzialu  powinien zwrdci¢é szczegdlng uwage na modul KARTOTEKA
dziecka/ucznia. Oprocz wszystkich danych niezbednych do wydruku $wiadectw, powinien
on réwniez wpisa¢ adres zamieszkania dziecka, numer telefonu rodzicow/ opiekundéw prawnych
i ich adresy e-mailowe, a ponadto, jesli dziecko/uczen posiada opini¢ lub orzeczenie poradni,
zaznaczy¢ ten fakt w odpowiednim miejscu formularza systemu i wypisa¢ przyslugujace
dziecku/uczniowi formy dostosowania metod pracy i oceniania.

4. Jezeli w danych osobowych dziecka nastapig zmiany, np. adresu zamieszkania, ograniczenie
praw rodzicielskich, to wychowawca oddziatu ma obowiazek dokona¢ odpowiednich modyfikacji
w dzienniku elektronicznym.

5. Wychowawca zaznacza w zaktadce DZIENNIK — DZIENNIK ODDZIALU — USTAWIENIA
DZIENNIKA dzieci/ uczniow, ktorzy nie uczgszczaja na religie lub wychowanie do zycia
w rodzinie (dotyczy uczniow kl. IV-VIII)



. W wyznaczonym przez dyrektora szkoty terminie wychowawca oddziatu sprawdza w dzienniku

elektronicznym dane dzieci swojego oddziatu i dokonuje stosownych korekt i uzupetnien.

. Oceny z zachowania wychowawca oddziatu wpisuje wedtug zasad okreslonych w Statucie

Szkoty.

. Jesli w trakcie roku szkolnego uczen zostaje skreslony z listy uczniow szkoty, wychowawca po

uzyskaniu informacji od sekretarza szkoly odnotowuje ten fakt w dzienniku poprzez zmiang
w rubryce ,,skreslony” z adnotacji NIE na TAK. Ucznia nie nalezy przenosi¢ na lewa strone
tabeli w zaktadce USTAWIENIA DZIENNIKA —-UCZNIOWIE.

. Przed wydrukiem $wiadectw wychowawca oddzialu jest zobowigzany do doktadnego

sprawdzenia dokonanych wpisow w dzienniku elektronicznym, ze szczegdlnym uwzglgdnieniem
danych potrzebnych do wydruku $wiadectw. W celu skutecznego sprawdzenia poprawnosci
wydrukéw wychowawca jest zobowigzany do przekazania tych $wiadectw w celu weryfikacji
innemu nauczycielowi.

10.Wychowawca oddziatu przeglada frekwencje za ubiegly tydzien i dokonuje odpowiednich zmian,

np. usprawiedliwien. Czgstotliwos$¢ tych czynno$ci (zwlaszcza usprawiedliwien) nie moze by¢
mniejsza niz raz w tygodniu.

11.Jezeli nauczyciel zwalnia z lekcji uczniow z roznych oddziatéw z powodu udziatlu w zawodach

12.

13.

14.

15.

16.

sportowych, wyjscia do kina/teatru itp., to musi o tym fakcie poinformowaé wychowawce
oddzialu  z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem, tak aby ten mogt odnotowaé
poszczegblnym dzieciom obecnos¢ usprawiedliwiong z przyczyn szkolnych.

W dniu poprzedzajacym zebrania rodzicow, wychowawca oddziatu przygotowuje wydruk
zestawienia ocen, frekwencji i potrzebnych statystyk do wykorzystania w czasie spotkania
z rodzicami.

W razie nieobecno$ci rodzica na zebraniu wychowawca wysyta poprzez modut WIADOMOSCI
powiadomienie o przewidywanych ocenach niedostatecznych semestralnych i rocznych.

Wychowawca oddzialu wpisuje swoim uczniom semestralng i roczng ocen¢ zachowania wedhug
zasad okreslonych w Statucie Szkoty.

Na pierwszym w roku szkolnym spotkaniu z uczniami wychowawca oddziatu powinien
wyjasni¢/przypomnie¢ uczniom zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego.

Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca oddzialu ma obowigzek uaktualni¢ numery
telefonéw 1 adresy poczty e-mailowej rodzicow/ prawnych opiekunow oraz zobowigzaé

rodzicow/prawnych opiekunéw do zapoznania si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego (Regulamin dostepny na stronie internetowej szkoty).

ROZDZIAL VII

OBOWIAZKI I UPRAWNIENIA NAUCZYCIELA

. Kazdy nauczyciel jest odpowiedzialny za biezace wpisywanie do dziennika elektronicznego

tematow przeprowadzonych zajeé/lekcji oraz frekwencji dzieci/fuczniow, a takze zgodne
ze Statutem Szkoty wpisywanie:

1) ocen czgstkowych,
2) przewidywanych ocen semestralnych i rocznych w ustalonym terminie,

3) ocen semestralnych i rocznych w ustalonym terminie,



4) daty planowanych sprawdzianow/ testow/ klasowek z co najmniej tygodniowym
wyprzedzeniem.

2. Nauczyciel odpowiada za poprawne wprowadzenie danych/wpisow do dziennika
elektronicznego.

3. Nauczyciel w ustalonym przez dyrektora szkoty terminie, zobowigzany jest w dzienniku
oddzialu, do wpisania obowigzujacego programu nauczania wraz z nazwiskiem
autora/nazwiskami autoréw i nazwa wydawnictwa.

4. Nauczyciel nie moze utworzy¢ w swoim planie pozaplanowych zaje¢ bez zgody dyrektora/
wicedyrektora. Po uzyskaniu zgody powiadamia o niej wychowawce oddziatu.

5. W razie naglego zastepstwa, zastgpujacy nauczyciel ma obowigzek dokonywaé wpisu wedtug
zasad okreSlonych w dzienniku elektronicznym, wybierajac odpowiedni oddzial/ grupe
oraz wpisujac temat realizowany na zastepstwie.

6. Ze wzgledu na mozliwos¢ zastepstw doraznych, nauczyciel nie powinien wpisywaé tematu
zajec/lekceji z wyprzedzeniem.

7. Nauczyciel w_fazie organizacyjnej zaje¢ osobiScie wpisuje/ wybiera realizowany temat
zajeé/lekeji oraz sprawdza frekwencje dzieci. W trakcie trwania zaje¢ wpisuje oceny czagstkowe.

8. Kazdej ocenie czastkowej musza by¢ przyporzadkowane kategoria, opis oraz waga.

9. Jesli nauczyciel w wyniku pomytki wprowadzi bledng ocen¢ lub nieobecno$¢, powinien
mozliwie najszybciej dokonac¢ korekty.

10.W sytuacji poprawy oceny czgstkowej przez ucznia, nauczyciel przedmiotu wpisuje nowa oceng
zgodnie z zapisem WZO i pozostawia ocen¢ pierwotna.

11.Wpis frekwencyjny ,,?” oznacza niesprawdzong frekwencje. Musi on by¢ zamieniony w fazie
organizacyjnej zaje¢é/lekcji przez nauczyciela na obecno$¢ oznaczong symbolem ,,*” albo
na nieobecno$¢ oznaczong znakiem ,,—”, ktora nastepnie zmieniana jest na:

nieobecno$¢ usprawiedliwiong (U) — wylgcznie przez wychowawce oddziatuy,
spoznienie (S)/ spdznienie usprawiedliwione (Su),
zwolnienie (zw) — wytacznie przez wychowawcg oddziatu,

12.Jezeli nauczyciel sprawuje opiek¢ nad dzie¢mi/uczniami podczas np. wyjécia do kina, na
zawody, na konkurs itp., to frekwencje odnotowuje na liscie uczniow dotgczonej do karty
wycieczki i po powrocie do szkoty przenosi te dane do dziennika elektronicznego (zaznacza
obecnos$¢ ucznidw na wycieczce w odpowiedniej zaktadce karty wycieczki).

13.Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ w zakladce SPRAWDZIANY informacje o kazdej
zapowiedziane] pracy klasowej/ tescie/ sprawdzianie. Umozliwi to zardwno systemowi,
jak i dyrektorowi/wicedyrektorowi kontrolowanie ilosci prac klasowych w danym dniu
i tygodniu oraz blokowanie prac klasowych w ilosci wykraczajacej ponad ustalong w Statucie
Szkoty.

14.W ciagu 5 dni od dnia zakonczenia 1. i 2. semestru nauczyciel przedmiotu sprawdza ponownie
numeracj¢ przeprowadzonych lekcji, zwracajac szczegdlng uwage na zastgpstwa na swoim
przedmiocie realizowane przez innego nauczyciela i ustala ostateczng, prawidlowag kolejnos¢
i liczbe zrealizowanych lekcji w danym semestrze (roku szkolnym).

15.Za ujawnienie poufnych danych z dziennika internetowego nauczyciel ponosi konsekwencje
wynikajace z ustawy o ochronie danych  osobowych lub  konsekwencje
porzadkowe/dyscyplinarne.



16.Nauczyciel powinien zadba¢ o to, aby poufne dane prezentowane na monitorze komputera
nie byty widoczne dla 0s6b postronnych w tym ucznidéw.

17.W razie jakichkolwiek podejrzen o naruszeniu bezpieczenstwa, nauczyciel powinien
niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora.

18.Po zakonczeniu pracy nauczyciel powinien wylogowac si¢ z systemu dziennika elektronicznego

19.Kazdy uzytkownik poczty stuzbowej, ktory stwierdzi problem z jej funkcjonowaniem,

niezwlocznie informuje o tym zespot CUI poprzez portal HelpDesk wybierajac odpowiednig
zakladke: MAM PROBLEM, POTRZEBUJE ZLOZYC WNIOSEK, SZUKAM
ROZWIAZANIA.

ROZDZIAL VIII
OBOWIAZKI I UPRAWNIENIA SEKRETARIATU SZKOLY

. Za obstuge konta SEKRETARIAT odpowiedzialny jest sekretarz szkoty.

. Osoby pracujace w sekretariacie szkoly sa zobowiazane do przestrzegania przepiséw
zapewniajacych ochrong¢ danych osobowych i dobr osobistych dzieci/uczniow, rodzicow/prawnych
opiekunow.

. Pracownik sekretariatu wpisuje w module SEKRETARIAT informacje o zapisaniu nowego
dziecka/ucznia do systemu dziennika elektronicznego, skresleniu lub przeniesieniu dziecka/ucznia
Z oddziatu do oddziahu.

. W przypadku przej$cia dziecka/ucznia do innego oddziatu, sekretarz szkoty przenosi go z listy
dzieci/uczniow danego oddziatu, przepisujac jednoczesnie do innego.

. Skreslenia ucznia z listy ucznidow moze dokonaé sekretarz szkoty, administrator dziennika lub
wicedyrektor szkoly. W takim przypadku konto skreslonego ucznia zostanie zablokowane, jednak
dotychczasowe informacje o ocenach i frekwencji beda liczone do statystyk.

. Na prosbe innej szkoty pracownik sekretariatu szkoty moze wydrukowac z systemu kartoteke
ucznia zawierajagcg caloSciowg informacje o przebiegu jego edukacji. Kopie przekazanej
dokumentacji nalezy opisa¢ w spos6b umozliwiajacy jednoznaczne stwierdzenie kto, komu i kiedy
przekazal t¢ dokumentacj¢. Dokumentacja ta powinna zostaé opieczetowana ,,za zgodnosé¢
z oryginatem” i przekazana za potwierdzeniem odbioru.

ROZDZIAL IX

ZASADY KORZYSTANIA Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO PRZEZ
RODZICOW/ PRAWNYCH OPIEKUNOW

. Rodzice/prawni opiekunowie maja niezalezne konto w systemie dziennika elektronicznego,
zapewniajagce monitorowanie postepow edukacyjnych dzieci poprzez wglad w oceny czastkowe
i semestralne oraz oferujace mozliwo$¢ komunikowania si¢ z dyrekcja szkoty oraz nauczycielami.

. Na pierwszym zebraniu z rodzicami rodzic/prawny opiekun podaje do wiadomosci wychowawcy
oddziatu swoj aktualny adres poczty elektroniczne;j.

. Po otrzymaniu wiadomo$ci powitalnej z systemu na podany adres mailowy, rodzic/prawny opiekun
wprowadza do swojego konta hasto, ktore powinno zawiera¢ co najmniej 8 znakow, przy czym
musi by¢ w nim zawarta co najmniej jedna cyfra oraz jedna duza litera.



4. Rodzic/prawny opiekun po zalogowaniu si¢ na swoje konto ma obowigzek zapozna¢ si¢ z zasadami
funkcjonowania dziennika elektronicznego dostgpnymi w zaktadce POMOCY.

5. Istnieje mozliwo$¢ niezaleznego dostepu do systemu dla obojga rodzicéw/prawnych opiekunow,
muszg oni posiadac¢ jednak odrgbne adresy mailowe.

6. Rodzice/prawni opickunowie sg zobowigzani do biezacego odczytywania wiadomosci w dzienniku
elektronicznym i w razie potrzeby odpowiadania na zawarte w wiadomosci pytania.

7. Rodzic/prawny opiekun moze powiadomi¢ wychowawce o nieobecnosci swojego dziecka
za pomocg modutu WIADOMOSCI.

8. Rodzic/prawny opiekun usprawiedliwia nieobecnos$¢ dziecka na zajeciach szkolnych w module
a wychowawca zatwierdza usprawiedliwienie.

9. Odczytanie przez rodzica/prawnego opiekuna informacji zawartej w module WIADOMOSC jest
roOwnoznaczne z przyjeciem do wiadomosci jej tresci, co potwierdzone zostaje automatycznie
odpowiednig adnotacja systemu. Adnotacj¢ potwierdzajaca odczytanie wiadomo$ci w systemie
uwaza si¢ za réwnowazng skutecznemu dostarczeniu wiadomosci rodzicowi/ opiekunowi
prawnemu lub uczniowi.

10.Rodzic/prawny opiekun osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym.

11.Jesli wystepuja bledy we wpisach w dzienniku elektronicznym, rodzic/prawny opickun ma
obowigzek powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce oddzialu za pomoca modutu WIADOMOSCI.

12 Jesli rodzic/prawny opiekun nie ma dostepu do dziennika elektronicznego z przyczyn technicznych
lezacych po stronie szkoly, zobowigzany jest do telefonicznego lub mailowego powiadomienia
0 tym fakcie wychowawce oddziatu.

ROZDZIAL X

ZASADY KORZYSTANIA Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO
PRZEZ UCZNIA

1. Na pierwszej lekcji z wychowawcg oraz lekcjach informatyki uczniowie sa zapoznawani
z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.

2. Uczen po pierwszym zalogowaniu si¢ na swoje konto jest zobowigzany do zapoznania si¢
z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego podanymi w zaktadce POMOC.

3. Uczen przy obsludze swojego konta w dzienniku elektronicznym ma takie same prawa,
uprawnienia oraz obowiazki jak rodzic/prawny opiekun na swoim koncie.

4. Jesli uczen nie ma dostgpu do dziennika elektronicznego z przyczyn technicznych lezacych po
stronie szkoly, zobowigzany jest do bezzwlocznego powiadomienia o tym fakcie wychowawce
oddziatu.

ROZDZIAL XI

PROCEDURY POSTEPOWANIA W CZASIE AWARII
DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

1. W czasie awarii nauczyciel na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach ma obowigzek
zapisania tematow zaje¢ i odnotowania frekwencji oraz osiggni¢¢ uczniow (ocen czastkowych)
w tradycyjny sposob, czyli w formie papierowej, a po usunig¢ciu awarii systemu musi niezwlocznie
wprowadzi¢ zanotowane dane do systemu dziennika elektronicznego.

10



Obowigzki administratora dziennika w czasie awarii:

1) administrator dziennika telefonicznie kontaktuje si¢ z firmg VULCAN w celu
przywrocenia prawidlowego dziatania systemu,

2) powiadamia dyrektora lub wicedyrektora oraz nauczycieli o awarii i przewidywanym
czasie naprawy.

. Wsparcia technicznego w razie awarii komputera lub braku dostepu do sieci WiFi udziela Centrum
Ustug Informatycznych UM w Biatymstoku.

ROZDZIAL XII
POSTANOWIENIA KONCOWE

Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstale na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, nalezy przechowywac w sposob uniemozliwiajacy ich zniszczenie lub kradziez.

Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicoéw/prawnych opiekundéw odpowiednim
organom na zasadach okreslonych w oddzielnych przepisach i aktach prawnych.

Dokumentacja dotyczaca funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD lub inne
no$niki z danymi powinny by¢ przechowywane w kasie pancernej w sekretariacie szkoty.

Regulamin funkcjonowania dziennika elektronicznego w Szkole Podstawowej nr 43 im. Simony
Kossak w Biatymstoku jest wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora Szkoty nr .............. z dnia

Zmiany do regulaminu wprowadza si¢ w formie anekséw Zarzadzeniem Dyrektora Szkoty z moca
obowigzywania od dnia wydania zarzadzenia.
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